I]_oyonnais

Cceur de Picardie

Demande d’organisation de réception (Dor)

oVille A retourner au service Evénementiel un mois avant la manifestation. o CCPN

Service demandeur

Date de la demande Service
Contact Teél. E-mail
Manifestation

Manifestation

Date Horaires Salle occupée*

Nombre de personnes attendues O public externe O public interne
Présence du Président-Maire Onon O oui

Présence d'officiels Onon O oui, précisez

* réservation par vos soins

Installation
Oselon plan joint O salle configuration réception (tables en L)
O salle configuration réunion publique O salle configuration réunion (tables en U)
(chaises devant scéne)
Matériel
Sonorisation
Osono O micro sans fil O micro sur pied O micros cygnes (sur pupitre)
Informatique* O ordinateur Ovidéoprojecteur * réservation par vos soins
Mobilier O table(s) O mange-debout O chaise(s) O banc(s)
O pupitre O scéne O grille-caddie O barnum(s) O frigo(s)
Signalétique O drapeaux protocolaires O event flag O Ville O CCPN

O totem roll-up O Ville O CCPN O stand parapluie Ville



Fleurissement

O composition(s) florale(s) de petite taille
O composition(s) florale(s) de taille moyenne

O plante(s) verte(s)
Réception

O accueil café O goliter O Cocktail

Boissons
Alcools Ocidre Obiére Okir O cremedecassis O kirchampagnisé O champagne
Softs Oeauplate Oeaugazeuse O jusd'orange O coca O pétillant fraise

O café O theé

Hors d’oeuvre Ooui O non
Oviennoiseries O petits fours sucrés O canapés salés O biscuits secs
O brioche O autre, précisez O sucrés O salés

Service

Ooui Onon

La préparation du café est a effectuer par le service demandeur.

Le demandeur Le directeur de service La directrice
de I’'Evénementiel

COMMENTAIRES




